Nordreisa kommune
Raissa suohkan
Raisin komuuni

Reglement

Nordreisa kommunestyre

Versjon | Skrevet av: Gjelder fra: Vedtatt av:

1 16.06.1994 Kommunestyret PS 41/94

2 Ellinor Evensen 24.06.2021 Kommunestyret PS 68/21

3 Christin Andersen 03.11.22 Kommunestyret PS 5137/22
Postadresse: Beseksadresse: Telefon: + 47 77 58 80 00 Bankkonto: 4740.05.03954
Postboks 174, N- 9156 Storslett Sentrum 17 Telefaks: + 47 77 77 07 01 Org.nr: 943 350 833
E-post: Internett:

postmottak@nordreisa kommune no wwiw.nordreisa kommune no



Innhold

§1 Forberedelse av saker til KOMMUNESTYIEL......ccoii i e e e e e r e e e e e e e s eanaraaeeeaee s
82 INNKAIING — AOKUMENTET .. .ci it et e e e et e e e e st e e e e e bt e e e e e baaeeeessaeesenbaaeeesseeesanssaeeeennsaneeennsens
§3 FOrfall — VararEPrESENTANTET......ci ittt e st e e et e e et e e e e e tbeeeeearaeesenbaeeeeaseeeeessaeeeansaeeeennrens
§4 Hvilken andre enn kommunestyrets representanter tar del i M@tet........ccvvvieiiiniien e
§5 Moteleder — Apne eller lukkede M@ter — TAUSRESPIIKE..........c.eviveiereieeeeeieeieeeceeee et
TSI 1 =Y S T oL 11 V-SSR

§7 Rekkefplgen for behandling av sakene — sak som er tatt opp til behandling — sak som ikke er nevnt i
(L8]0 LT Y == T PSRRI

LS JL =] Fo | 1= PSPPI
G0 OFASKITEE ..veeeeeieitie ettt ettt e st e st e st e e bt e e s bt e e hb e e s a b e e e be e e e abeeebe e e e nbe e s beeeeabeeebeeeanreesareeesareeas
§11 Mgtelederens stilling UNAEr OrdSKifte ......cuiiiieiiiiiiiiee ettt e s e seee e sbe e sba e e sateessbeeesareeens
§12 Avgrensning 0g avsIUtNiNG AV OFASKITEE .....cccuiiiieiiie e e e e e e ee e e e b ae e e eeabaee e e anes
Sl o T 2 = PSP
§14 Saken tas OPP til AVSEEMMING ..ccii i e e e e e e e e s e e s s abae e e e abee e e e b ae e e enabaeeeenarees
NI VI (=Y 03T Y] o V- SO PP P PP PP
G116 STEMIMEMATEN ...ttt sttt ettt ettt et e bt e a e et e s bt et e besh e e besbeeae e bt eaeeneesbeeas e beeaeenbesbeentanbesatenteaaeeasensesneensesbeeaeensens
§17 FOresp@rsel (INtErPellasjONEr) ... i iee ettt st e st e s e s e et e e esbe e esbeeesateessseeessseeenseeensseeenseeesaseesns
§18 SeNdeNeMNAEr (JEPULASJONEI) ..eieuiieiieeeitieeciee ettt e etee et e estteeseteeestteesteeesateesasaeessseeassaeansseesnsasansaeenssasanseeesssenans
819 OFAEN T SAIBN ..ttt ettt e sab e st e e e bt e e s bt e e abeesabe e s bt e e s a bt e e bt e e e ubeesbeeesabeeebeeeaateesbeeesareenas
§20 F@ring av M@tEbok — MEBLETS SIULL ...ceeiiiiieiiiciee et e e s e s e e e sabe e ebeeesnteesbeeesaseeens

§21 Anmodning om ny behandling aVv aVEZJOrt SAK .........ciiiiiiiie et e



Nordreisa kommune
Raissa suohkan
Raisin komuuni

81 Forberedelse av saker til kommunestyret

Ordfareren har ansvar for prioritering av hvilke saker som skal legges frem for behandling, og hvilke
tidspunkt.

Radmannen sgrger for at de saker som skal behandles er forberedt pa en forsvarlig mate, jfr. KI.§ 13-1,
3. ledd.

§2 Innkalling — dokumenter

Kommunestyret gjer sine vedtak i mgte, og trer sammen etter fastsatt mgteplan, nar ordfgreren ellers
finner det pakrevd eller minst 1/3 av medlemmene krever det, jfr. KI. § 11-2.

Ordfareren sgrger for at innkalling blir sendt til medlemmene og de av varamedlemmene som skal
mgte, 14 dager far matet. Innkallingen skal inneholde opplysninger om tid og sted for matet, og
forelagpig saksliste, jfr. KI.§ 11-3

Spesifisert oversikt over saker med innstilling som legges fram til behandling, sendes kommunestyrets
medlemmer og varamedlemmer senest kl 09.00, 8 dager fgr mgtet.

Kopi av saksdokumentene, med unntak av saker som skal unntas offentligheten ifalge lov, legges
samtidig ut pa kommunehuset, i hovedbiblioteket og sendes presse/kringkasting, jfr. KI. 8§ 11-3, 2. og
3. ledd.

83 Forfall — vararepresentanter

En representant eller en innkalt vararepresentant som ikke kan mgte i kommunestyret pa grunn av lovlig
forfall, skal uten opphold melde dette til ordfgreren og fra om forfallsgrunn. Ordfareren sgrger for at det
straks innkalles vararepresentant. Det samme skal skje nar ordfareren er kjent med at noen ma fratre
som ugild i sak skal behandles pa matet.

Den som pa grunn av lovlig forfall ma forlate mgtet under forhandlingene, melder straks fra til
mgtelederen. Vararepresentant som er til stede, eller som om mulig blir innkalt, trer inn etter reglene for
kommunestyret.

Har vararepresentanten lovlig tatt sete i forsamlingen, og den hvis plass denne har inntatt, eller en
vararepresentant som i nummerorden star foran, deretter innfinner seg, tar den sittende vararepresentant
del i mgtet inntil den sak er behandlet ferdig som var pabegynt da vedkommende innfant seg.



84 Hvilken andre enn kommunestyrets representanter tar del i mgtet

Kommunedirekter, personlig eller ved en av sine underordnede, tar del i mgtet med talerett, men uten
forslags- og stemmerett, jfr. KI. § 13-1, 5. ledd. Andre kan ta del nar searskilt lovhestemmelse gir dem
rett til det, og da med de rettigheter og plikter vedkommende lov gir dem.

Ordfgreren kan kalle inn kommunale tjenestemenn for at disse skal gi opplysninger og utgreninger, men
disse kan for gvrig ikke ta del i forhandlingene. Kommunestyret kan ogsa gi andre anledning til pa
samme mate a delta pa metet.

§5 Mateleder — Apne eller lukkede mgter — Taushetsplikt

Ordfareren eller varaordfareren, eller om begge disse har forfall, en ordstyrer som velges etter reglene i
KI.8 11-2, leder mgtene

Mgtene holdes for apne derer, med unntak av personalsaker som alltid skal behandles for lukkede darer,
jfr. KI 8 11-5.

Kommunestyret kan likevel gjagre vedtak om at en skal behandles for lukkede dgrer. Forhandlinger om
dette foregar for lukkede darer hvis mateleder krever det, eller kommunestyret vedtar det, jfr. KI. § 11-
5, 2. ledd.

Blir det vedtatt & behandle en sak for lukkede darer, plikter kommunestyrets representanter, de
kommunale tjenestemenn og andre som matte vere til stede, & bevare taushet om forhandlingene om de
vedtak som gjeres. Taushetsplikten varer inntil annet matte bli bestemt.

86 Mpgtets apning

Ved mgtets apning foretas navneopprop. Er det lovlig minte antall (halvparten) til stede, erklaerer
mgtelederen mgtet satt.

Fra matet er satt til matet er slutt, kan ikke noen av forsamlingens representanter forlate salen for
kortere eller lengere tid uten pa forhand & melde fra til mgtelederen.

Representanter og vararepresentanter som mgter etter oppropet, melder seg til mgtelederen far de tar
sete.

Et det i forbindelse med oppropet reist innvending mot noen rett til & ta sete i kommunestyret, eller tvil
om neon forfall, gjgre kommunestyret vedtak om dette.

87 Rekkefglgen for behandling av sakene — sak som er tatt opp til behandling — sak som ikke er
nevnt i innkallingen

Sakene behandles i den rekkefalge som falger av innkallingen. Kommunestyret kan vedta annen
rekkefglge.

Er en sak tatt opp til behandling, kan matet ikke heves far saken er avgjort ved avstemming, eller
kommunestyret vedtar a utsette forhandlingen om den.



Kommunestyret kan ogsa behandle saker som ikke er nevnt i innkallingen, hvis ikke mgateleder eller 1/3
av de mgtende medlemmer motsetter seg dett, jfr. KI. § 11-3, 5. ledd.

88 Ugildhet

Den som etter habilitetsbestemmelsene i forvaltningslovens kap. 11 og kommunelovens § 11-10 er ugild
i en sak, tar ikke del i behandlingen av vedkommende sak.

89 Mateleders redegjarelse for saken — Talernes rekkefglge

Magtelederen leser opp den betegnelse saken har fatt pa sakslista og gjengir det forsalg til vedtak som er
gitt. Matelederen gjar oppmerksom pa mulige dissenser innenfor forsamling som har gitt innstilling, og
redegjer for saken sa langt denne finner det pakrevd.

Taleren far ordet i den rekkefalge de ber om det. Ber flere om ordet samtidig, avgjer matelederen
rekkefalgen mellom dem.

Mgtelederen kan tillate replikkordskifte i tilknytning til den siste taleres innlegg, og fastsetter
tidsbegrensninger.

810 Ordskifte

Taleren skal rette sine ord til matelederen, ikke til forsamlingen. Taleren skal holde seg naye til den sak
eller den del av saken som ordskifte gjelder, og metelederen skal se til at det blir gjort.

Det ma ikke sies noe som krenker forsamlingen, noen av representantene eller andre. Heller er det ikke
lov & lage uro som uttrykk for misngye eller bifall.

Overtrer noen reglementets ordensbestemmelser, pataler mgtelederen dette. Retter taleren seg likevel
ikke reglementet, kan mgtelederen frata vedkommende ordet eller ved avstemming la forsamlingen
avgjere om vedkommende skal stenges ute fra resten av mgtet.

811 Matelederens stilling under ordskifte

Mgtelederen ma ikke avbryte noen som har ordet, med mindre det skjer for & opprettholde de
bestemmelser som er gitt i reglementet, eller for & rette misforstaelser fra talerens side.

Vil mgtelederen utenfor utreding ta del i ordskifte med mer enn ganske korte innlegg, skal denne
overlate ledelsen for forhandlingene til en annen.

812 Avgrensning og avslutning av ordskifte

Far ordskifte i en sak er begynt og under ordskifte, kan kommunestyret vedta at taletiden skal
begrenses.

Finner kommunestyret at en sak skal draftes ferdig, kan det med alminnelig flertall vedta a slutte
ordskifte i saken.



§13 Forslag

Forslag kan ikke settes frem av andre enn kommunestyrets representanter, med mindre serlig
lovbestemmelse gir ogsa andre rett til & sette frem forslag.

Forslaget skal leveres inn skriftlig til mgtelederen. Gar forslaget ut pa hvem som skal velges eller
tilsettes, eller pa at den sak som behandles skal utsettes, sendes til formannskapet eller annet kommunalt
organ, eller pa at et forslag ikke skal vedtas, kan det gis muntlig. Skriftlig forslag skal undertegnes av
forslagsstilleren. Matelederen referer forslaget.

814 Saken tas opp til avstemming

Nar ordskiftet er slutt, sier matelederen i fra om at saken tas til avstemming. Fra da og til den er avgjort
ved avstemming ma det ikke veere mer ordskifte om den eller settes fram noen nytt forslag i den. Heller
ikke er det i dette tidsrom anledning & ta noen annen sak opp til behandling.

Bare de representanter som er til stede i salen i det gyeblikk saken tas opp til avstemming, har rett til &
stemme. De kan ikke forlate salen far avstemmingen er ferdig, og de plikter a stemme, jfr. KI. § 11-9, 1.
ledd. Ved valg og ansettelse er det adgang til & stemme blankt, jfr. KI § 11-9, 2. ledd.

Er saken delt opp, eller det skal stemmes over flere forslag, setter mgtelederen fram forslag om
rekkefglgen av stemmegivningen. Blir det ordskifte av dette, skal mgtelederen ngye se til at taleren
holder seg bare til avstemmingsspgrsmalet.

815 Prgvestemming

Fer endelig avstemming i en sak, kan formalingen vedta pregveavstemninger som ikke er bindende.

Et den innstilling eller det forslag som skal stemmes over, delt inn i flere punkter eller paragrafer, bar
det i alminnelighet stemmes forelgpig over hvert enkelt punkt eller paragraf, og deretter til slutt — i
tilfelle ogsa her etter prgveavstemning — over hele innstillingen eller hele forslaget.

8§16 Stemmematen

Avstemming kan iverksettes pa en av disse matene:
a) Elektronisk avstemming gjennom politisk mgateportal.
b) Ves stilltiende godkjenning, nar ingen uttaler seg imot et forslag som mgtelederen setter fram,
med spgrsmal om noen har noe a uttale mot det

c) Ved at mgtelederen oppfordrer de representanter som er imot et forslag, til & avgi stemmetegn.
Nar mgtelederen bestemmer det, eller en representant krever det, holdes kontra-avstemming

d) Ved navneopprop. Oppropet foretas i den rekkefalge som framgar av kommunestyrets
representantliste, og det bestemmes ved loddtrekning hvilket navn oppropet skal begynne med.
En representant som mgtelederen til det, kontrollerer stemmegivningen ved merking pa
representantlista.



Navneopprop brukes nar mgtelederen bestemmer det, nar en representant krever det og dette
krav far tilslutning av minst 1/5 av forsamlingen, og nar mgtelederen eller 1/5 av forsamlingen
mener at utfallet av en stemmegivning etter punkt b) foran (med etterfglgende kontraprave) ikke
med sikkerhet kan fastslas. Stemmegivning over om navneopprop skal brukes, skjer — uten
forutgaende ordskifte — pa den mate som nevn foran under b).

e) Ved sedler uten underskrift. To representanter som mgatelederen oppnevner til det teller opp
stemmene.

Stemmesedler kan bare brukes ved valg og ved tilsetting. De skal brukes ved slike avstemminger nar
noen representanter krever det.

Vedtak treffes ved alminnelig flertall av de stemmer som avgis, og ved stemmelikhet i andre saker enn
valg, er moteleders stemme avgjerende, jfr. KI § 11-9, 2. ledd.

Reglene for lovlighetskontroll, KI. 88§ 27-1 — 27-4, innebarer at tre eller flere medlemmer av
kommunestyret sammen kan bring en avgjarelse trukket av ethvert folkevalgt organ eller den
kommunale administrasjon inn for departementet til kontroll av avgjarelsens lovlighet. Krav om slik
kontroll ma framsettes inne 3 uker for det organ som har truffet den aktuelle avgjgrelsen, og hvis dette
opprettholder avgjarelsen sendes saken til departementet.

817 Foresparsel (interpellasjoner)

Utenom de saker som er fgrt opp i innkallingen til mgtet, kan hver representant av kommunestyret gjare
foresparsel som rettes til ordfereren.

a) Om interpellasjoner

Interpellasjoner ma innleveres skriftlig senest kl 10.00, sju dager far mgtedag, eller 25 timer
etter at spesifisert oversikt over saker med innstilling er sendt ut til medlemmene.

Ordfareren kan avvise interpellasjoner om saker som er til behandling i hovedutvalgene eller
som er til forberedelse i sekretariatene for kommunestyrets politiske utvalg.

Ved behandling av interpellasjoner kan interpellanten selv, ordfarer, radmann, de fagsjefer som
saken angar og gruppefarere gis ordet to ganger. For gvrig kan ingen gis ordet mer enn en gang.

Taletiden ved behandlingen av interpellasjoner er begrenset til 5 minutter for farste innlegg av
interpellanten og den som skal besvare forespgrselen. For gvrig er taletiden 2 minutter.
Interpellasjonsdebatten ma ikke vare mer enn 30 minutter, med mindre kommunestyret vedtar a
forlenge den med ytterligere 10 minutter.

Forslag som settes fram i forbindelse med interpellasjonen kan kommunestyret med alminnelig
flertall vedta a ta opp til behandling, jfr. KI. § 11-9, 2. ledd.

b) Om spgrsmal
Spersmal ma innleveres skriftlig til ordfgreren senest kl 10.00 2 dager far matet.
| tilknytning til spgrsmalet er det ikke adgang til ordskifte, men sparsmalsstilleren kan fa ordet

en gang pa to minutter til begrunnelsen til sparsmalet. Sparsmalsstilleren har anledning til &
stille et tilleggsspgrsmal.



Under eventuelt pa sakslista til kommunestyret gis representantene anledning til a stille spgrsmal
ogsa om saker som ikke star pa sakslista, jfr. KI. § 11-2, 3. ledd.

818 Sendenemnder (deputasjoner)

Utsendinger fra foreninger, grupper eller lignende som vil mgte for kommunestyret og uttale seg om en
sak, skal melde fra om dette til ordfareren senest dagen for matet.

Forsamlingen avgjer om utsendingene skal tas imot. Blir de mottatt, mgter de utenfor mgtesalen for et
utvalg av kommunestyrets representanter. | utvalget bar sa vidt mulig de forskjellige partigrupper veere
representert. Er ordfareren eller varaordfareren representert i utvalget, gjor denne tjeneste som leder av
utvalget; ellers velger utvalget selv leder. Etter a ha hert utsendingen og tilfelle tatt imot skriftlig
utredning fra dem, gir utvalget kommunestyret melding om det som utsendingene har anfart. Angar det
noen sak som er nevnt i innkallingen, gir lederen meldingen nar denne sak blir behandlet. Etter gir
lederen den ved avslutningen av dagen magte. | siste tilfelle gjelder for den videre behandling som det er
bestemt i 817 om forslag i forbindelse med forespgrsler.

819 orden i salen

Magtelederen skal sgrge for a opprettholde god orden i mgtesalen. Denne skal saledes se til at talerne
ikke blir avbrutt eller forstyrret. Hvis tilhgrerne ved meningsytring eller pa annen mate forstyrrer
forhandlingene eller for gvrig opptrer pa en mate som strider mot god orden, kan mgtelederen viser ut
vedkommende tilhgrer eller alle tilhgrerne.

Tegninger, tabeller eller lignende ma ikke veere anbrakt i salen under mgtene, med mindre mgtelederen
eller i tilfelle kommunestyret samtykker.

820 Fgring av mgtebok — Matets slutt

Kommunestyret farer mgtebok, jfr. KI. § 11-4.

| mateboka fares inn opplysninger om mgtested og matetid, mgtende representanter, fravaerende
representanter og mgtende vararepresentanter. Trer noen fra eller til under forhandlingene, fares dette
inn slik at en av boka sammenholdt med representantfortegnelsen ser hvem som har tatt del i
behandlingen av hver sak.

For gvrig fares inn det som ma til for a vise gangen i forhandlingene og at vedtakene gjares etter rett
framgangsmate. Sakene fgres kronologisk og slik at en kan se hva saken gjelder. Under hver sak fares
inn de forslag som er satt fram. Mgteledere — eller kommunestyret i tilfelle protest blir reist mot
lederens bestemmelse — avgjgr om noen protokolltilfgrsel skal tillates.

Magteboka underskrives av mgtelederen og minst to andre representanter oppnevnt av kommunestyret.



821 Anmodning om ny behandling av avgjort sak

Formannskapet — eller annen organ, nar det gjelder saker som disse forbereder direkte for
kommunestyret — kan avsla anmodning om a ta sak opp til ny behandling hvis den er lovlig avgjort av
kommunestyret i samme valgperiode, nar anmodningen kommer inn fgr det er gatt tre maneder fra den
dag kommunestyret gjorde endelig vedtak i saken. Dette gjelder ikke anmodning fra
departement/fylkesmann.



